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The article gives information on two nationwide professional online seminars
aimed at providing detailed, valuable, and up-to-date information, as well as
practical experience and best practices in the performance of professional
library activities in school libraries. The seminars presented four automated
library information systems which could help school libraries develop the
computerization of internal library processes, cooperation, and information
exchange between libraries in the library system of the Slovak Republic.
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Slovenska pedagogicka kniznica v Bratislave ako
metodické centrum pre $kolské kniznice zorga-
nizovala v poslednom mdjovom tyzdni 2021 dva
celoslovenské odborné online semindre zamerané
na vedenie povinnych odbornych evidencii §kol-
skej kniznice a na elektronizaciu $kolskych kniznic,
ktorych ciefom bolo poskytnut riaditefom zaklad-
nych 8kol a strednych $§kél, $kolskym knihovnikom
a potencidlnym zriadovatelom $kolskych kniznic
podrobné, cenné a aktudlne informacie, praktické
skusenosti a osved¢ené postupy pri vykone od-
bornych knizni¢nych ¢innosti v $kolskej kniznici.
Zamerom bolo aj oboznamenie ucastnikov oboch
vzdelavacich podujati s elektronizaciou kolskych
kniznic, ktord by umoznila nielen automatizované
vedenie vnutornych knizni¢nych procesov, koope-
raciu a vymenu informadcii s inymi kniznicami

z knizni¢ného systému Slovenskej republiky, ale aj
rozsirila a skvalitnila poskytovanie knizni¢no-infor-
macnych sluzieb v $kolskej kniznici.

Odborna garantka Rozalia Cenigova zo Slovenskej
pedagogickej kniZnice, ustredna metodicka pre
$kolské kniznice, bola zaroven aj hlavnou prednasa-
telkou i moderatorkou oboch vzdelavacich podujati.

V uvode prednasky Povinné odborné evidencie

a dalsie evidencie skolskej kniZnice Rozalia Cenigova
stru¢ne hovorila o hlavnych tematickych blokoch.
Na webovom portali Slovenskej pedagogickej kniz-
nice (www.spgk.sk) priblizila §trukturu zakladnych
zéloziek v Casti Skolské kniZnice, kde sa priebezne
uverejnuju elektronické informacné zdroje, adekvat-
ne na zriadenie, zrusenie ¢i zlucenie skolskej knizni-
ce, ¢innost a prevadzku $kolskych kniznic a podporu
kreativneho ¢itania. Pozornost ststredila na dalsie
usporiadanie elektronickych informac¢nych zdrojov
v ramci zéloziek:

» Zriadenie $kolskej kniZnice

Pod touto zalozkou st uverejnené platné prav-

ne normy a iné pravne predpisy vztahujuce sa na
¢innost $kolskej kniznice. Jej sti¢astou su aj vzory
vnutornych pravnych predpisov $kolskej kniznice,
ako Statut skolskej kniznice, Knizni¢ny a vypozi¢ny
poriadok, Cennik sluzieb a sankénych poplatkov,
ako aj poziadavky na rie$enie vnutornych priestorov
$kolskych kniznic, metodické usmernenia, ktoré su
vhodné pre ¢innost skolskych kniznic a ktoré ulah-
¢ujui pracu $kolskym knihovnikom, medzinarodné
odportcania, ktoré definuju funkcie, ulohy a zabez-
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pecenie $kolskej kniZnice a automatizované kniznic-
no-informacné systémy.

» Medzinarodna konferencia Skolské kniznice
ako informacné a kultarne centra §kol

Obsahuje elektronické zborniky z medzinarod-

nej konferencie Skolské kniZnice ako informaéné

a kultirne centrd $kol, ako aj mnozstvo indpirativ-
nych napadov na podporu kreativneho ¢itania, ktoré
vypracovali $kolski knihovnici a ini zastupcovia
pedagogickej a knihovnickej verejnosti zo Slovenske;j
republiky a z Ceskej republiky.

» Informac¢na vychova

Ponuka ukazky informacnej vychovy formou scena-
rov, ktoré vypracovali studentky Pedagogickej fakul-
ty Trnavskej univerzity v Trnave. Skolski knihovnici
si mozu uvedené praktické namety stiahnut, doplnit
a upravit podla svojich potrieb.

» Priklady dobrej praxe zo $kolskych kniZznic
Zalozka sluzi ako zdroj praktickych nametov

a inpiracii na zorganizovanie kreovanych podujati
s ciefom zvysit uroven citatelskej gramotnosti a kul-
tury ¢itania Ziakov. Ich tvorcami su prevazne skolski
knihovnici z ocenenych $kolskych kniznic v ramci
celoslovenského projektu Najzaujimavejsie podujatie
skolskej kniznice, ktory sa organizuje pri prilezitosti
oslav Medzindrodného dna skolskych kniznic od roku
2005.

V prvom tematickom bloku online prednasky
Hlavné pravne predpisy z oblasti knihovnictva Ro-
zalia Cenigovd oboznamila ucastnikov so zdkonom
¢. 126/2015 o knizniciach a o zmene a doplneni
zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galéridch

a 0 ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb.

o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni
zakona ¢. 38/2014 Z. z. (dalej len ,,zékon o knizni-
ciach®) a s vyhlaskou Ministerstva kultary Slovenskej
republiky ¢. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o spdsobe vedenia odbornej evidencie
knizni¢nych dokumentov a o revizii a vyradovani
knizni¢ného fondu v knizniciach (dalej len ,yvyhlas-
ka ministerstva kultury“), pricom osobitne vysvetlila
normativny pojmovy aparat uvedeny v § 2, ktory sa
bezne pouziva v odbornej knihovnickej praxi, a to
doplnovanie knizni¢ného fondu (akvizicia kniznic-
ného fondu), odborna evidencia (vedenie prirastko-
vého zoznamu a zoznamu tbytkov) a spracovanie
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knizni¢nych dokumentov (menna a vecna katalogi-
zacia), revizia knizni¢ného fondu, vyradovanie kniz-
ni¢ného fondu, organizacia (stavanie knizni¢ného
fondu), uchovavanie a ochrana knizni¢ného fondu

a poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb.
Zdoraznila kategorické zmeny v oblasti $kolskych
kniZnic a kniZni¢ného systému Slovenskej repub-
liky, do ktorého patri narodna kniznica (Slovenska
narodnd kniznica), vedecké kniznice, akademické
kniZnice, verejné kniZnice a $pecialne kniznice.

V dal$ej casti uvedeného tematického bloku pod-
robne vysvetlila aj znenie § 10 zakona o kniZniciach,
ktory definuje $kolsku kniznicu, jej zameranie, po-
sobnost, tlohy, vymedzuje okruh odbornych kniz-
ni¢nych ¢innosti, sposob a podmienky poskytovania
knizni¢no-informacnych sluzieb.

V druhom tematickom bloku Dalsie dopliiujiice
pravne predpisy upozornila Rozalia Cenigova na
Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych os6b
pri spracuvani osobnych tidajov a o volnom pohybe
takychto udajov, v zmysle ktorého $kolska kniznica
spractiva osobné udaje v rozsahu a za podmienok,
ktoré mad $kola spracované vo vnatornom predpise.

Specidlne poukdzala na znenie § 18 zakona o kniZni-
ciach, v stlade s ktorym je Skolska kniznica opravne-
na spracovavat osobné tidaje bez suhlasu dotknutej
osoby. Odporucila uc¢astnikom, aby si prava dotknu-
tych osob-pouzivatelov nastudovali v dokumente
Ochrana osobnych tidajov, ktory vypracovala Univer-
zitnd kniznica v Bratislave a je volne dostupny na we-
bovom sidle uvedenej kniznice (https://www.ulib.sk/
sk/kniznicny-poriadok/ochrana-osobnych-udajov/).
Pri zhotoveni elektrografickych reprodukcii z kniznic-
nych dokumentov pre individualnych registrovanych
pouzivatelov je potrebné postupovat v stlade s au-
torskym zdkonom ¢. 185/2015 Z. z., ktory ustanovuje
okrem iného aj sposob pouzitia diela kniznicou.

V tretom tematickom bloku Vniitorné pravne doku-
menty Skolskej kniZnice sa Rozalia Cenigova veno-
vala obsahu Statiitu skolskej kniznice a Kniznicného
a vypozicného poriadku skolskej kniznice. Ulastni-
kom vysvetlila podstatu pravnych dokumentov, ale

aj obsah Statttu $kolskej kniznice (komu budu po-
skytované knizni¢no-informacné sluzby) a druhého
pravneho dokumentu, ktory upravuje spdsob, rozsah
a thradu za poskytovanie knizni¢no-informacnych
sluzieb $kolskou kniznicou. KniZni¢ny a vypozicny

KNIZNICA 3/2021 49 n—

CELOSLOVENSKE ODBORNE ONLINE SEMINARE ZAMERANE NA PRACU V SKOLSKE] KNIZNICI


https://www.ulib.sk/sk/kniznicny-poriadok/ochrana-osobnych-udajov/
https://www.ulib.sk/sk/kniznicny-poriadok/ochrana-osobnych-udajov/

poriadok skolskej kniznice musi byt umiestneny na
verejne pristupnom mieste v $kolskej kniznici. Jeho
doplnkom je Cennik sluzieb a sankénych poplatkov
$kolskej kniznice.

V $tvrtom tematickom bloku Hmotnd zodpovednost
Skolskych knihovnikov za knizni¢ny fond poukazala
Rozalia Cenigova na podmienky uzatvorenia zmluvy
v stlade so Zdkonnikom prace, ako napriklad pod-
pisanie dohody o hmotnej zodpovednosti v pripade
knizni¢ného fondu vo volnom vybere.

Obsahom piateho tematického bloku Povinné
odborné evidencie skolskej kniZnice priblizila Ro-
zalia Cenigova predmet vedenia odbornej evi-
dencie a jej ¢lenenie, a to na zakladnti a pomocnu
odbornt evidenciu, predpisané spdsoby vedenia
odbornej evidencie a sposob autorizacie zviazaného
¢iastkového dokumentu tlaceného vystupu zak-
ladnej odbornej evidencie. Podrobnejsie opisala
zasady zapisu povinnych identifika¢nych udajov do
prirastkového zoznamu, ktoré nazorne dopliovala
konkrétnymi prikladmi z aplika¢nej praxe. Taktiez
bude vypracované metodické usmernenie pre $kol-
ské kniznice na zapis knizni¢nych dokumentov do
prirastkového zoznamu, ktoré im pomdzu pri zapise
knih z rozvojového projektu Ministerstva $kolstva,
vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky Citame
radi. Rozalia Cenigova sa venovala aj vedeniu zozna-
mu tbytkov a jednotlivym podkladom pre vedenie
zakladnej odbornej evidencie knizni¢nych dokumen-
tov. V zavere tohto tematického bloku upriamila po-
zornost Ucastnikov na vedenie pomocnej evidencie,
a to v¢leneni evidencie vypoziciek, evidencie doslych
¢isiel periodik a inej odbornej evidencie. Detailne
vysvetlila pojmy registrovany pouzivatel, absen¢na
vypozicka a prezencna vypozicka. S pomocou vypl-
nenych tdajov v tabulkach ukazala u¢astnikom pri-
klad evidencie registrovanych pouzivatelov, priklad
evidencie absen¢nych vypoziciek a priklad evidencie
prezen¢nych vypoziciek v $kolskej kniznici.

V iestom tematickom bloku Dalsie doplriujiice
evidencie skolskej kniznice vysvetlila Rozalia Ceni-
gova sposob vedenia vzdelavacich a kultirno-spolo-
¢enskych podujati a vyznam vedenia denného zapisu
o ¢innosti $kolskej kniznice. Priebezné vedenie
oboch uvedenych evidencii nazorne ilustrovala na
konkrétnych prikladoch.

V siedmom tematickom bloku Revizia kniznicné-
ho fondu upriamila Rozélia Cenigova pozornost na

postupnost krokov pri vykonani revizie knizni¢ného
fondu v skolskej kniznici, ako aj o jej priprave, o vy-
menovani ¢lenov reviznej komisie, o vyuziti prirast-
kového zoznamu a pomocnych odbornych evidencii
pri revizii knizni¢ného fondu, o postupe pri vyko-
nani revizie knizni¢ného fondu podla prirastkového
zoznamu v listinnej podobe a o vyhotoveni zapisnice
z revizie knizni¢ného fondu. Nazorne bol odpre-
zentovany vzor zoznamu knizni¢nych dokumentov
navrhnutych na vyradenie zo $kolskej kniznice.

V 6smom tematickom bloku Vyradovanie knizni¢nych
dokumentov predstavila Rozalia Cenigova postup pri
vyradovani knizni¢nych dokumentov, ktory za¢ina
vymenovanim ¢lenov vyradovacej komisie, pokracu-
je vypracovanim navrhu na vyradenie a zoznamom
vyradovanych knizni¢nych dokumentov a kon¢i
vyradenim knizni¢nych dokumentov a ich odpisa-
nim v zozname ubytkov a prirastkovom zozname.
Vzor zoznamu vyradenych knizni¢nych dokumentov
ilustrovala prostrednictvom vyplneného dokumentu.
Osobitne zddraznila povinnost ponuknut vyradené
knizni¢né dokumenty podla § 14 ods. 5 pism. a) za-
kona o kniZzniciach inym knizniciam. Skolské knizni-
ce najskor posielaju Zoznam vyradenych knizni¢nych
dokumentov v elektronickej forme 6smim kniZniciam
s konzervaénym fondom, ktoré st povinné odpove-
dat na ich ponuku najneskor do 60 kalendarnych dni
od dorucenia danej ponuky. Nasledne musia poslat
uvedeny zoznam na uverejnenie na portali InfoLIB.
V pripade, ak neprejavi zdujem o vyradené knizni¢né
dokumenty ina kniznica do 14 kalendarnych dni od
zverejnenia daného zoznamu, tak riaditel alebo ina
osoba pisomne poverena riaditelom $koly rozhodne
o nalozeni s vyradenymi knizni¢nymi dokumentmi,
napriklad ich méze ponuknut na predaj do
antikvariatu alebo individualnym zaujemcom,
darovat, respektive odovzdat do zberu. Skolské kniZ-
nice by mali mat vzdy prislusné doklady o nalozeni

s vyradenymi knizni¢nymi dokumentmi a mali by ich
uchovavat v dokladovej ¢asti zoznamu ubytkov.

V deviatom tematickom bloku Prirucka pre skolské-
ho knihovnika Rozalia Cenigova strucne predstavila
obsah rovnomennej odbornej publikicie, ktorej cie-
lom je pomoct predovsetkym zriadovatelom $kol-
skych kniznic a $kolskym knihovnikom zorientovat sa
v pravnych a odbornych otazkach tykajicich sa najma
zriadenia, ¢innosti a prevadzky skolskych kniznic.

V desiatom tematickom bloku Pozvanie na kultiir-
no-spolocenské podujatia Rozalia Cenigova srde¢ne
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pozvala ucastnikov na 15. medzinarodnu konferenciu
Skolské kniznice ako informacné a kultirne centrd skol
ana 12. ro¢nik ¢esko-slovenského projektu Zdlozka
do knihy spdja skoly na tému Ocarujiici svet kniznych
pribehov, rozprdvok a bdsni, 10. ro¢nik celoslovenské-
ho projektu Zdlozka do knihy spdja slovenské skoly na
tému Vyznamné osobnosti slovenskej literatiiry - Pavol
Orszdgh Hviezdoslav (100. vyrocie imrtia) a Bozena
Slancikova-Timrava (70. vyrocie umrtia) a 17. ro¢nik
celoslovenského projektu Najzaujimavejsie podujatie
skolskej kniznice k Medzinarodnému diu skolskych
kniznic 25. oktébra 2021.

Na zaver svojej prednasky sa Rozalia Cenigova
podakovala riaditefom zakladnych a strednych §kol
a $kolskym knihovnikom za ich ¢inorodu pracu,
rozvoj informacnych zru¢nosti a schopnosti Ziakov,
podporu osobnych talentov a zvlast za aktivnu pod-
poru vzdelavania a kreativneho ¢itania.

V ramci poobednajsieho programu oboch vzde-
lavacich podujati nasledovali $tyri prezentacie
automatizovanych kniZni¢no-informacnych sys-
témov, ktoré st najcastejsie vyuzivané v skolskych
knizniciach. Knizni¢no-informacny systém Tritius
prezentoval Jiti Silha zo Spolo¢nosti Tritius Solu-
tions z Ceskej republiky. Knizni¢no-informaé¢ny
systém Biblib predviedol Pavol Spéni zo Spolo¢nos-
ti SVOP z Bratislavy. KniZnic¢no-informacny systém
pre malé a stredné kniznice predstavil Emil Ri$ian
zo Slovenskej narodnej kniznice v Martine. Kniz-
ni¢no-informacny systém Proflib odprezentovala
Jana Smihlové zo spolo¢nosti CEIT z Bratislavy.
Uvedeni prednasajuci oboznamili u¢astnikov so
stru¢nou histériou svojich systémov a s jednotlivy-
mi pracovnymi modulmi, ako boli napriklad Kata-
logizacia, Vypozi¢ny modul, Online kataldg a zaro-
ven poskytli informacie o zdkladnych technickych
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a komunikac¢nych prostriedkoch potrebnych na

prevadzku systému.
Na zaver spominaného bloku prednasok

sa Rozalia Cenigova, ustredna metodicka pre

$kolské kniznice, podakovala prednasajicim za

in$pirujuce prezentacie a opdtovne pripomenula,

ze vietky dolezité informacie o automatizovanych

knizni¢no-informaénych systémoch st spracované

aj v dokumentoch, ktoré maju rovnaku $truktiru

spracovanych udajov, a to:

1. Historia knizni¢no-informac¢ného systému,

2. Moduly knizni¢no-informacného systému,

3. Zakladné technické prostriedky potrebné na pre-
vadzku kniZni¢no-informacného systému,

4. Cennik knizni¢no-informaéného systému pre
zakladné skoly a stredné $koly,

5. Referencie knizni¢ného systému v Slovenskej
republike,

6. Tvorca a distributor,

7. Informacné zabezpecenie.

Dokumenty st zverejnené na webovom sidle Sloven-
skej pedagogickej kniznice v ¢asti Skolské kniZnice,
zalozka Zriadenie $kolskej kniznice, link Automati-
zované knizni¢no-informacné systémy.

Vzdelavacie podujatia ukoncila Rozalia Cenigo-
va vyjadrenim velkej vdaky vSetkym 274 ucastni-
kom za ich aktivnu komunikaciu. Osobitne po-
dakovala skolskym kniZniciam za to, Ze na jednej
strane sa ¢oraz viac stavajui bezpe¢nym a priatel-
skym miestom pre svojich pouzivatelov, kde sa
mozu vsetci slobodne stretavat, podelit sa o spo-
lo¢né idey a ndpady a spontanne vystupovat bez
obdv z negativneho hodnotenia. Na druhej strane,
svojou skvelou pracou pomadhaju ziakom efektiv-
nejsie sa ucit, ucitelom lepsie vyucovat a zaroven
motivuju vSetkych pouzivatelov, aby robili veci,
ktoré ich in$piruju.
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